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Mandantenfragebogen 

 

Persönliche Situation 

 

Vor- und Zuname 

Steuerpflichtiger______________________________________________________________ 

Ehegatte____________________________________________________________________ 

 

Geburtsdatum-und Geburtsort / Konfession 

Steuerpflichtiger______________________________________________________________ 

Ehegatte____________________________________________________________________ 

Tag der Eheschließung_________________________________________________________ 

 

Privatadresse________________________________________________________________ 

Telefonnummer/n____________________________________________________________ 

E-Mail______________________________________________________________________ 

 

Kind(er)/Geburtsdatum________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Steuernummer/n / Steuer-ID Nummer/n 

Steuerpflichtiger______________________________________________________________ 

Ehegatte ____________________________________________________________________ 

Kind(er)_____________________________________________________________________ 

                 ____________________________________________________________________ 

 

Bankverbindung 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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Ihr Unternehmen 

 

Firmenname/ Anschrift / Steuernummer / UST ID 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Kontaktdaten (Telefon/ Handy/ Mailadresse) 

___________________________________________________________________________ 

 

Wie lange besteht Ihre Unternehmung schon?  

(Kopie Gewerbeanmeldung/ -ummeldungen HR-Anmeldung/ - ummeldung) 

___________________________________________________________________________ 

 

Abgabe UST-VA  (monatlich, quartalsweise, jährlich) 

___________________________________________________________________________ 

 

Bankverbindung 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Haben Sie Lastschrifteinzüge für das FA (welche Steuern)  

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Sonstige/ wichtige Informationen 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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Stammdaten als Arbeitgeber 

 

 

 

Betriebsnummer 

___________________________________________________________________________ 
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NUR Intern auszufüllen 

 

Ausgehändigte Unterlagen 

o Vollmacht (für FA und Gewerbeamt)- Vollmachtsdatenbank nach Anlegung Chr.P: 

o Steuerberatervertrag   

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Datenschutzerklärung 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Kommunikation per Mail 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Anzeige Tilgungsbestimmung für Eheleute 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

To-Do Intern 

o Bankdatenabruf 

o Kopie Personalausweis 

o Registrierung one click (Passwortgenerierung) 

o Einzugsermächtigung Kanzlei (Fibu/ JA-Mandate) 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Aufnahme E-Mailverteiler 

o Zustimmung digitale Rechnung 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Einzug FA 

(  )   Vorbereitet für Unterschrift               (  )   in Docuware abgelegt  

o Angebot erstellen 

o Übernahme Kundenstamm und Zahlungskonditionen 

o Chr.P Neuanlage in Vollmachtsdatenban 


